公寓入住申请表
Registration Form for Accommodation 
	入住人信息 [Applicant Information]

	使用者姓名
[Applicant Full Name]
	
	性别

[Gender]
	

	国家/地区

[Country/Region]
	

	电话号码

[Phone No.]
	
	护照号码

[Passport No.]
	


	联系信息 [Contact Information]

	联系人姓名

[Contact Person]
	
	联系人单位

[Department]
	

	联系方式

[Contact Phone No.]
	

	备用联系人

[2nd Contact Person]
	
	备用联系方式

[2nd Phone No.]
	

	公寓使用详细信息[Accommodation Information]

	钥匙个数

[Number of Keys]
	
	房间号码

[Room No.]
	

	入住日期

[Check-in date]
	

	退房日期

[Check-out date]
	

	联系人签字

[Contact Person’s

 Signature]
	我已阅读注意事项。


	审批信息[Approval]

	国际交流合作处

（签章）

[OIA Signature]
	

	盖章有效 变更注明


· 注意事项[Instructions]

1.请联系人领到钥匙后事先查验房间，做好安排。公寓提供物品清单在后页。
  After contact person receives room key, please check the room first. The provided supplies are listed in the followings. 
2.请妥善保管钥匙，严禁丢失、私自复制、借给他人。
  Please keep the key carefully, no missing, no lending to other people, or no duplicating the key without permission.
3.房间仅供登记的使用者使用，申请人须向使用者说明使用方法和安全事项。
  The rooms are only for applicants; contact persons should inform the instruction and safety directions to them.
附录[Appendix]
· 供应设施及物品清单[List of supplies]

	类别

Item
	供应物品

Supplement
	数量

Quant.

	消耗品
	盒装面纸[Smoke type paper towel]
	1盒

	
	厕纸[toilet roll]
	1卷

	
	香波[shampoo]
	1支

	
	洗衣液[laundry detergent]
	1袋

	
	垃圾袋[rubbish bag]
	1卷

	
	电池（7#）[battery]
	4粒

	个人用品
	浴巾、毛巾、面巾[bath towel]
	1套

	
	拖鞋[slippers]
	2双

	
	水杯[cups]
	2只

	
	网线[cable]
	2根

	
	床上用品[bedding]
	1套

	一般物品
	台灯[desk lamp]
	1个

	
	电话机[telephone]
	1部

	
	无线路由器[wireless router]
	1台

	
	电吹风[hair drier]
	1个

	
	电熨斗配熨板[iron with board]
	1个

	
	烧水壶[kettle]
	1只

	
	多功能接线板[wiring board]
	1个

	
	洁具（包含垃圾篓） [cleaner]
	1套

	
	地垫[carpeting]
	1个

	
	餐具[dinnerware]
	2套

	
	炊具[kitchenware]
	1套

	电器
	电视机[TV]
	1台

	
	电冰箱[refrigerator]
	1个

	
	空调机（冷暖）[air-condition]
	2台

	
	电热油汀[thermal oil heater]
	1个

	
	电热水器[electric water heater]
	1个

	
	洗衣机[washing machine]
	1台

	
	微波炉[microwave oven]
	1台


	
	电饭煲[rice cooker]
	1只

	
	抽油烟机[kitchen ventilator]
	1台

	
	落地风扇[fan]
	1台

	家具
	电视柜[TV bench]
	1件

	
	餐桌配3椅[table & 3 chairs]
	1套

	
	简易沙发配茶几[sofa & tea table]
	1件

	
	双人床配2床头柜[bed]
	1件

	
	行李柜[luggage cabinet]
	1件

	
	四门衣柜[four doors closet]
	1件

	
	写字台配2椅[combination desk]
	1件

	
	阳台搁架[storage rack]
	1件

	
	厨房地柜[cupboard]
	1件


！其他物品若干，少数物品在个别房间没有！
· 其他可用项
中国电信ChinaNet网络：4Mbps LAN
China Net Internet Access with 4Mbps speed
路由器提供的WiFi信号 802.11 bgn
Wireless signal supported WiFi 802.11 bgn

中国电信iTV网络电视（一个英文节目）
China Net iTV （only one English Program）
中国电信固定电话号码（国内）：1个
China Net telephone (no overseas call)
室内有晾衣设施
Dry your clothes on a clothes pole
楼宇安全与对讲系统
Building security and the intercom system
低楼层防盗设施
Low floor security facilities
消防设备：灭火器2只/层
Fire fighting apparatus：Fire extinguisher two/floor

· 联系方式

109-106，公寓管理员：025-84303561

109-106，Administrator：025-84303561

我们建议由联系人先与管理员联系。
We suggest that the contact person get in touch with the administrator first.
通信地址：

mailing address：

中国 江苏省 南京市 玄武区 孝陵卫200号

南京理工大学 109栋106室，转交收信人
109-106 [Pass to the recipient]

200 Xiao Ling Wei 
Nanjing University of Science & Technology 

Nanjing, Jiangsu Province, P.R.China
如果您已经离开我们将退信

The letters received will be returned to the sender through post office if you have been back to your home countries. 
